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1. INTRODUCAO

1.1.Enquadramento

De acordo com o estipulado nos Termos de Aceitacdo (TA), e para que a Autoridade de Gestdo do
NORTE 2020 (AG) ou o Organismo Intermédio com funcdes delegadas (Ol) possam avaliar os termos
em que as operagdes se encontram executadas, bem como o grau de cumprimento dos objetivos
inicialmente fixados e das metas contratualizadas para os indicadores de realizacdo e de resultado, as
entidades beneficidrias do NORTE 2020 estdo obrigadas a

— Fornecer os elementos necessarios as atividades de monitorizacdo e avaliacdo das operagoes,
no quadro da implementacdo dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) e
respetivo reporte a Comissdo Europeia, obrigando-se designadamente a recolha de
indicadores de realizagdo e de resultado comuns e dos fixados nos termos da decisdo de
aprovacao, bem como a participacao em processos de inquiricao relacionados com as mesmas,

em cumprimento da alinea j) do n.2 1 do artigo 24.2 do Decreto-Lei 159/2014, de 27/10;

— Apresentar o Relatério Final da operacdo, que devera ser acompanhado de fotografias e outros
elementos informativos, de natureza qualitativa e quantitativa, que permitam uma adequada
avaliacao do investimento realizado e dos resultados do mesmo e sua comparagdo com os que
foram fixados na decisdo de aprovagao da operac¢do, o Auto de Recegdo Proviséria e Contas
Finais da obra ou documento equivalente, que comprovem a sua conclusdo, sempre que
aplicavel, e os extratos contabilisticos que evidenciem o registo individualizado das despesas
totais realizadas e das receitas obtidas no ambito da operacdo, nos termos das obrigacdes
contabilisticas a que cada entidade se encontra sujeita.

1.2.Prazos de apresentagao dos Relatdérios de Execugao

Em regra, de acordo com o estipulado nos TA, a apresentacdo do Relatério Final da operagcdao deve
ocorrer no prazo de 45 dias a contar da data de conclusdo da operacdol. No caso das operacdes
abrangidas pelos Despachos abaixo indicados, e considerando o definido nos respetivos artigos 5.2 que
estabelecem o prazo para submissdo do Pedido de Pagamento a Titulo de Reembolso Final (90 dias
apos a data de conclusdo do projeto), a apresentacdo do Relatdrio Final da Operacdo deve ocorrer no
prazo maximo de 30 dias a contar dessa data:

— Despacho n.2 1122/2016 de 12/01, que aprova o regulamento que define os procedimentos
relativos a pagamentos aos beneficidrios do Sistema de Apoio a Investigacdo Cientifica e
Tecnoldgica (SAICT) no dominio da Competitividade e Internacionalizacdo.

— Despacho n.2 3565-A/2016 de 08/03, que aprova o regulamento que define os procedimentos
relativos a pagamentos aos beneficiarios dos Sistemas de Apoio a Modernizagao e Capacitacdo

L Em regra, a “data de conclBs3o da operacdo” reporta-se a data do Ultimo doc@mento glle comprova a efetiva
gRlitacdo efetPlada pelo beneficiario relativo ao investimento financiado, o seja, a data do Ultimo docBimento
comprovativo do movimento bancdrio inerente ao pagamento realizado. No caso das operagGes abrangidas pelos
Despachos identificados neste ponto, a data de conclBlsdo reporta-se a data da Ultima fat@ra impPitavel ao projeto.
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Institucional (SAMA) e a AcgOes Coletivas (SAAC), no dominio da Competitividade e
Internacionalizacgao.

— Despacho n.2 10548-B/2017 de 04/12, que aprova o regulamento que define os
procedimentos relativos a pagamentos aos beneficidarios do Sistema de Incentivos ao
Empreendedorismo e ao Emprego (SI2E)

No caso dos Relatdrios de Execugdo anuais, quando exigidos, a AG informara as entidades beneficidrias
dos respetivos termos e prazo de envio.

1.3.Ambito da aplicagdo do Manual

Para efeito do reporte desta informacao, encontra-se disponivel no Balcdo 20202 dentro da Ficha de
cada operagdo um separador designado por “Relatérios Execucdo”, através do qual as entidades
beneficiarias podem registar e submeter os respetivos Relatérios de Execucdo.

= T AR .. .. |
e 2020

Entidade:

C6digo Universal:

Designagio da Operagdo:
Tipologia:

Data de Inicio:

Data de Fim

Data de Estado:
Concurso:

Estado da Operacao:

[ lDadus Candrdamm] [ lBeneﬁ(lanos] [ lpemdns de mgamenw] [ Imd::adoms] [ lkepvogmmacaes] lkelzrﬁrnns Exmn(io]

Relatérios de Execucao

Cédigo Universal Ccodigo + Estado + Data Estado

Nio existem Relatérios de de Execugdo

0 registos listados. n

Figura 1 — Acesso ao Relatério de Execugdo a partir da Ficha de Operagdo

Com este Manual®, a AG pretende disponibilizar informacdo que permita ao beneficiario o correto
registo e submissdo dos Relatdrios de Execucdo das operagdes apoiadas pelo NORTE 2020, através do
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER).

Excetuam-se da aplicacdo do disposto neste Manual, as operacg6es cofinanciadas pelo FEDER no ambito
(i) do Sistema de Incentivos, (ii) dos Instrumentos Financeiros, (iii) da Assisténcia Técnica e (iv) do
SAICT, caso o seu acompanhamento esteja contratualizado com a Fundac¢do para a Ciéncia e
Tecnologia (FCT) e a Agéncia Nacional de Inovagao (ANI).

2 0 Balcdo 2020 integra o Sistema de Informagdo Portugal 2020 (SI Portugal 2020) e foi concebido e desenvolvido de acordo com o definido
no Acordo de Parceria, constituindo, na perspetiva do beneficiario, o Unico ponto de acesso, independentemente do Programa Operacional
(PO) ou do Fundo, sendo o interface de relagdo entre todos os PO e as entidades beneficiarias.

3 Este Manual tem por base o Guia de Apoio ao Beneficiario para Registo de Relatério de Execugdo de Operagdes FEDER/FC elaborado pela
AD&C.
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2. ORGANIZACAO DO FORMULARIO RELATORIO DE EXECUCAO

O Relatédrio de Execugdo, composto por um conjunto de ecrds organizados numa ldgica passo-a-passo,
tem por base um mecanismo de recolha da informacgdo registada no Balcdo (separadores Operacdo,
Pedidos de Pagamento, Contratos e Reporte de Indicadores), que permite o pré-preenchimento de um
conjunto significativo de campos.

Passo 4 -
Financiamento

Passo 3 -
Calendarizagdo

Passo 2 -
Descrigdo

Passo 1 -
Identificagdo

Passo 8 -
Questoes
Ambientais

Passo 6 - Passo 7 - Medidas

Passo 5 - Plano

Investimento Indicadores Publicidade

Passo 9 -
CondigGes
Execugao

Passo 10 - e d Passo 11 - Resumo

Documentos

Neste formuldrio passo-a-passo o acesso ao ecra seguinte obriga a garantir a consisténcia da
informacdo registada no ecra atual. Para isso foi implementado um conjunto de regras e validacGes
gue, no caso de ndo serem cumpridas, impedem o acesso ao ecra seguinte e despoletam um conjunto
de mensagens na parte superior do ecrd como apoio a identificacdo dos erros.

Ao longo dos diversos ecras, todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério.
Em baixo surgem sempre os botdes Cancelar e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte grava os campos
visiveis e passa ao préoximo ecrd, se clicar no botdo Cancelar volta ao ecra anterior (Ficha de Operagéo).

3. CONDICOES PREVIAS AO REGISTO E SUBMISSAO DE RELATORIOS DE EXECUCAO

Para criar o Relatério de Execugdo o utilizador tem que:

— ter credenciais validas de acesso ao Balcdo 2020;

— pertencer ao beneficiario principal da operacao;

— ter um perfil com permissdes para criar Relatdrios de Execugdo para as operagées da Entidade
a qual pertence.

A submissdo do Relatério de Execucdo sé pode ser efetuado por um utilizador com o perfil super-
utilizador do beneficiario principal da operacdo e no momento da submissdo é requerida a validacdo
acesso.gov com a introdugdo do NIF/password do beneficiario no portal da Autoridade Tributaria (AT).

Sé é possivel iniciar e submeter Relatdrios de Execugdo para operagdes no estado “Em execucdo”.

6de 18



NOR l E 2 92@ MANUAL DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
e . N RELATORIO DE EXECUGAO DA OPERAGAO

4. DESCRIGCAO DOS ESTADOS DOS RELATORIOS DE EXECUGAO

e Estado do e Estado do e Estado do e Estado do e Estado do e Estado do
Relatério de Relatério de Relatério de Relatério de Relatério de Relatério de
Execugdo a Execugdo Execugdo Execugdo caso Execugdo Execugdo
partir do quando é quando a AG a AG pretenda quando a AG quando o
momento em formalmente valida a devolver o considera que Relatério é
que o utilizador submetido com informacgdo do Relatério para a informagdo anulado pela
da Entidade sucesso pelo Relatdrio e a corregdo da do Relatério AG a pedido do
Beneficiaria utilizador da considera Entidade ndo se beneficiario.
inicia o seu Entidade correta. Beneficiaria, encontra
preenchimento Beneficiaria. que pode correta e é

voltar a necessario que
0 relatério submeter. o beneficiario

e Este estado ficard neste submeta uma
mantém-se estado até a eA data de nova verséo do
enquanto o AG obter com corte ndo pode Relatorio.
relatério ndo sucesso 0s ser alterada e a
for dados do informagdo
formalmente relatério. preenchida
submetido. automaticame

nte mantém-
se, ndo é
atualizada.

5. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO RELATORIO DE EXECUCAO

Passo 1 - Identificagao

Neste ecrd a informacdo é preenchida automaticamente de acordo com a ultima versdo da mesma
registada no Balcao.

Wncncio) (Joescan) ( Jeaenaamzasso) (Jrmanaamens) (_rane mesamene) (_nacadore ) (Joeaaes s (_JRuesoes e ) (_Jcone. xccu) (_[Bocumenter) (_Jresama)

*Campo de preenchimento obrigatério

Identificacao

Operacao

C6digo Universal Designagiio da Operagio
Concurso

C6digo Designagio
Eixo

Codigo Eixo Prioritario

Prioridade de Investimento
Cédigo Designagdo

Dados do Relatério

Data de Corte Relatério Final [
x T

Figura 2 — Relatério de Execugdo | Passo 1 - Identificagdo
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O campo “Data de Corte”, por default, aparece pré-preenchido com a data do dia anterior a data atual,
pode ser editado pelo beneficidrio para datas anteriores. S3o sempre consideradas as 23:59 h do dia
selecionado.

A data de corte é fundamental para o pré-preenchimento dos restantes passos do Relatdrio, pois a
informacdo é obtida pela data de corte indicada, mesmo na situagdo em que o Relatdrio ndo seja
submetido no dia em que é iniciado, os dados pré-preenchidos sdao sempre relativos a data selecionada
neste passo.

Se se tratar do Relatério Final da operacgao, o utilizador deverd assinalar a opgao “Relatdrio Final”.

Passo 2 - Descri¢do

Neste ecrd pretende-se a recolha/atualizacdo da informac&o relativa a descrigdo da operagdo. Sdo pré-
preenchidos os campos com a informacdo ja registada na versdo da operacdo ativa na data de corte,
os restantes campos devem ser preenchidos ou atualizados.

(Tencaco) (@ pescoseo) ( caenasmzcao) ( Jrmancamenc) (_Jrano mvesumente) ( macadores ) (_Jreces asncaace ) (_Javestoes amentar ) (_Jcons. xecuo) (_Joocoments) (_Jresumo)

.- *Campo de preenchimento obrigatério
Descricao

Descrigio da Operagio

Objetivos da Operagéio

Resumo

Descrigio geral das actividades desenvolvidas *

Observagdes

Articulagdo com outras opera¢ées ou programas @
No @mbito do QREN * No ambito do Portugal 2020 * No ambito de outros Programas Nacionais ou Comunitérios *
Osim @Nao O sim ® nao Osim @nao

Continuagio Continuagdo Continuagzo

Complementar Complementar Complementar

FSE/FEDER

Figura 3 — Relatério de Execugdo | Passo 2 - Descri¢do
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O campo “Descri¢ao geral das atividades desenvolvidas” é de preenchimento obrigatério.

No campo “Articulagcdo com outras operagdes ou programas” o beneficiario deve indicar se a operacdo
tem articulagdo com outras operagdes e com outros Programas de apoio (nacionais ou comunitarios).
Em caso afirmativo, deve indicar o cddigo da operacdo. Se for uma fase subsequente de natureza
idéntica, embora distinta do ponto de vista fisico e financeiro, indicar “Continuacdo”. Se for de
natureza distinta mas contribua para completar os resultados da candidatura anterior, indicar
“Complementar”. No caso do Portugal 2020, caso se trate de uma opera¢ao complementar a outra
financiada pelo FSE, deve indicar o cddigo do projeto.

N

O utilizador pode alterar/completar a informacdo relativa a articulacdo com outras operag¢des no
ambito do QREN e no ambito do Portugal 2020, mas a informacao registada pelo beneficiario em sede
de Relatério de Execugdo nao se reflete automaticamente nos dados da operacéo.

Passo 3 - Calendarizagdo

Neste ecrd apresentam-se as datas mais relevantes no contexto da operagdo.

(Taencao) ( Joscrcao) (@ cuencarzag) ( Jrmancament) (_Jrano mestments) (_Jinacasores) (_Jeaces pavncasce ) (_auestoes amvemas ) (_[cona- execgao) (_Joocumenos) ( Jresume)

*Campo de preenchimento obrigatério

Calendarizacao

Calendarizacao

Data Inicio Operacio Data Prevista Fim Operagiio
Data Inicio Efetivo da Execugdo Fisica Data Fim Efetivo da Execugio Fisica

Data Inicio Efetivo da Execugdo Financeira Data Fim Efetivo da Execugdo Financeira

Justificagdo dos Desvios

Observagdes

':’ Cancelar | Anterior } Seguinte

Figura 4 — Relatério de Execugdo | Passo 3 - Calendarizagdo

Data de Inicio da Operagdo: campo pré-preenchido, corresponde a data prevista de inicio da operagdo
na versao registada da operacdo, a data de corte, no Balcao.

Data Prevista de Fim da Operagao: campo pré-preenchido, corresponde a data prevista de fim da
operagao na versdo registada da operacdo, a data de corte, no Balc3o.

Data de Inicio Efetivo da Execugdo Fisica: campo pré-preenchido, corresponde a data do documento
de despesa mais antigo elegivel validado, conforme registo, a data de corte, no Balcdo.

Data de Fim Efetivo da Execugao Fisica: a preencher pelo beneficiario

Data de Inicio Efetivo da Execu¢do Financeira: campo pré-preenchido, corresponde a data do
documento de quitagdao mais antigo elegivel validado, conforme registo, a data de corte, no Balc3o.
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Data de Fim Efetivo da Execug¢do Financeira: Data documento de quitacdo mais recente elegivel
validado, conforme registo, a data de corte, no Balcdo. Esta data é apresentada apenas quando se trata
do Relatério Final da operagao.

Passo 4 - Financiamento

Neste quadro sdo apresentados os valores do financiamento da operag¢do aprovados, segundo a versao
da operacgdo registada a data de corte no Balcdo, e os valores correspondentes tendo por base os
montantes ja executados, calculados com base na despesa validada, segundo a versdo dos pedidos de
pagamento associados a operagdo, registados no estado “validado” e “pago”, a data de corte. Os
campos relativos aos montantes do Financiamento apresentam-se pré-preenchidos e ndo editaveis.

[ Ildenuh(agéo][ |Descn(éu][ | a ].r ][ |P1ano ][ |Indxcadnres][ |Memaaspum-<.<mde][ |Qnesr6esAmblenials][ |C0n:LExe(ugéo” |DD(umen(os“ |Re5umo]

*Campo de preenchimento obrigatério

Financiamento

Tipologia
Forma de Financiamento Subvencdo Ndo Reembolsavel

Financiamento da Operacao

Aprovado Executado
Custo Total € €
Investimento Nao Elegivel € €

Elegivel Nao C ici € €
Investimento Elegfvel € €
Operagio Geradora de Receitas O
Custo Total Awalizado €
Receitas Liquidas Atualizadas €
Despesas Elegfveis €
Défice de Financiamento %
Montante Méximo Elegfvel €
Elegivel Ndo Comparticipado Receitas €
Total Elegivel Nio Comparticipado €
Contribuicdo Comunitaria € €
Taxa de Cofinanciamento % %
Financiamento Privado €
Financiamento Pdblico Nacional €
Recurso a Empréstimo BEI @
Recurso Empréstimo BE1 [
Recurso Empréstimo BEI C6digo
Recurso Empréstimo BEI Montante =
Recurso Empréstimo BEI Data
Justificagdo dos Desvios *
Observagdes
B8 e ) Anterior ) Sequinte )

Figura 5 - Relatério de Execugdo | Passo 4 — Financiamento
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O campo “Recurso a Empréstimo BEI” pretende indicar se a operacdo é beneficidria de empréstimo do
Banco Europeu do Investimento. Esta informacdo é apresentada pré-preenchida, conforme
informacdo equivalente registada na versdo da operacdo a data de corte. Os campos sdo editaveis,
permitindo ao beneficidrio completar/atualizar esta informac&o.

O campo “Justificacdo dos Desvios” é de preenchimento obrigatério, pois mesmo na situagdo em que
nao ha desvios, o utilizador devera menciona-lo neste campo.

Passo 5 - Plano de Investimento

No ecra Plano de Investimento apresentam-se 2 quadros com a informagdo organizada ao nivel das
Componentes de Investimento definidas na operacgdo, segundo a versido da operagao registada a data
de corte no Balcdo.

(Trceruneasee) ( Tpescae) ([esenaanzasie) ( JFmancamene) (fane mvesumenta) ( nacasores) ( Jeaes posncranse ) ( [auesoes e ) (_[cone- recuei) (_[oocumenter) (Jresama)

PI ano CI e l nhvest | mento *Campo de preenchimento obrigatério

Execucdo por Contrato
Valores da Adjudicagio Valores Executados
_ e
= Elegivel Ajustado ao Executado
Imputado  Nao Elegivel fvel =
& g" ﬂ'(‘;) Mom.ame( d)a Decisio (9 = (7/(3)
t)

Elegivel Ajustado ao
Montante da Decisdo
@

Contrato Beneficidrio  Fomecedor  ynouado  NaoEegivel  Flegivel
m @ @)

Total:

Reparticao do Investimento por Componente
Taxa de Execugdo Taxa de Execugio

Componente Beneficidrio Total Aprovado Elegivel Aprovado Total Executado Elegivel Executado (G roa epesa gy Justificagio dos Desvios
Total:
Observacbes
‘:’ Cancelar Anterior | Seguinte ]

Figura 6 — Relatdrio de Execugdo | Passo 5 — Plano de Investimento

N

No primeiro quadro, referente a “Execu¢do por Contrato”, estdo refletidos por
Componente/Contrato/Beneficiario/Fornecedor os montantes relativos aos valores de adjudicac¢do de
cada Contrato e aos correspondentes valores executados.

Os valores adjudicados sdo extraidos da versdo dos Contratos registados no Balcdo, a data de corte
deste Relatdrio. S3o considerados os contratos nos estados “Submetido”, “Em atualizacdo” e
“Validado”.

Os valores executados sdo calculados com base na despesa validada segundo a versdo dos pedidos de
pagamento associados a operacdo, registados no estado “validado” e “pago”, a data de corte deste
Relatério de Execucdo.
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Os tipos de pedidos de pagamento a considerar para o calculo dos valores executados sdo Reembolso,
Saldo final, Regularizacdo de adiantamento, Regularizacdo de contra-fatura, Estorno/correcdes,
Alteracdo de Taxa e Adiantamentos (apenas os certificaveis).

Na ultima coluna é calculada a percentagem do montante do investimento elegivel adjudicado que ja
se encontra executado.

IY

No segundo quadro, referente a “Reparticio do investimento por Componente”, o exercicio é
semelhante, apresentando a distribuicdo do Custo Total e Elegivel aprovado, Custo Total e Elegivel
Executado por cada uma das componentes/beneficiario definidos na operacéo.

Os montantes relativos a dimensdao Aprovado sdo extraidos da versdao da candidatura registada no
Balcdo a data de corte deste relatoério.

Acrescem-se 2 colunas com os calculos relativos as taxas de Execucdo do Custo Total e da Despesa
Elegivel e num ultimo campo “Justificacdo dos Desvios” deve o beneficidrio indicar o motivo que
justifique o desvio, sempre que tal se verifique, entre o Aprovado/Executado.

No final deste ecrd, um extenso campo para observagdes permite ao beneficiario completar com a
informacdo que considere relevante para a interpretagado do plano de investimento da operacao.

Passo 6 - Indicadores

No ecra relativo aos Indicadores associados a operacdo, a informacgdo pré-preenchida é extraida da
ultima versdo validada do reporte de indicadores, registada no Balcdo a data de corte do Relatdrio de
Execucao.

(Trceraneases) ( Tpescso) ( [<aenaaniasee) ( rmancimeni) ( Jrane vesimere) (@ waadores ) (Jeaes pesnconse ) (Jeuesoes seoenas ) (_Jcona-ecucie ) (_[pocumenes ) (_[resamo)

In d icad ores *Campo de preenchimento obrigatério
Indicadores
Aprovado Executado -
codigo Tipo. Designagiio Unidade Odexa) Referéncia amelado) Contratualizado Observagdes
Néo existem linhas
Observaces
Contributo da operagio para a Iguldade entre homens e mulheres, ndo discriminagio e acessibilidade de pessoas com
&g oo ) Avernor ) Sequnte )

Figura 7 — Relatério de Execugdo | Passo 6 - Indicadores

Para cada indicador é possivel ao beneficidrio registar no campo observa¢des a informacdo que
considerar relevante. Adicionalmente existe um campo mais extenso para observacdes que permite o
registo de informagdao mais completa.

Nesta versdo o campo contratualizado ndo estara ainda operacional.
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Sempre que aplicavel, o beneficidrio deve registar no campo, com o mesmo nome, o contributo da
operacado para a igualdade entre homens e mulheres, ndo discriminacao e acessibilidade de pessoas
com deficiéncias.

Passo 7 - Medidas de PEblicidade

Neste ecrd o beneficiario deve indicar de modo detalhado, individualizado por medida, a informacdo
relativa as medidas de publicidade implementadas no ambito da operacao.

(Trceruteasio) ( Tpescrao) ( [eaenaarzaste) ( Jrmancimen) (rans e (_macadores ) (e ratcranae ) ( Jeuesoes svenas ) ([ cona-ecusio ) ([pocumentos ) (_Jresamo)

Med idas de Pu b I |C|C| ade *Campo de preenchimento obrigatério

Associar Medida

Descrigio* Data Inicio Duragio (Meses)* Custo da Agio*  Cofinanciado®  Péiblico-Alvo*  Habitantes Abrangidos *

e O H

Data Inicio Duragio (Meses) Custo da Agio Cofinanciado Habitantes Abrangidos

Ndo existem linhas

Observagdes

‘:’ Cancelar Anterior J Sequinte ]

Figura 8 — Relatdrio de Execugdo | Passo 7 — Medidas de Publicidade

Um campo geral de observagoes é disponibilizado para o registo de informagdo complementar.

Passo 8 - QRlestdes Ambientais

Neste ecra o beneficidrio deve, se aplicavel, registar os dados relacionados com a operacao relativos
as questdes ambientais, conclusdo fisica e entrada em funcionamento.
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[ |Iden(vfl(agéo“ |Des(n§§o“ |Ca1endanzag§o][ |Fmanoamemo“ |P\auomvesnmenm“ Imdlcadores][ |MedvdasPubh(ldade].Qucs(c'resAmhlen(als“ |Cond.[xe(u;éo” ]Do(umen(os][ |Resumol

QU e Stae s Am b ientais *Campo de preenchimento obrigatério

Medidas minimizadoras de impacto ambiental adotadas

A operagiio jd se encontra fisicamente concluida (todas as acBes previstas ja foram concretizadas)?
Osim Ondo On/A
A infraestrutura ja foi inaugurada?*
Osim Ondo Onja
Data de inauguragéio
dd-mm-aaaa
Ainfraestrutura j4 est4 em fase de exploragao?*
Osim Ondo On/a
Data de inicio de exploraciio

dd-mm-aaaa

Observagdes

u Cancelar Anterior ] Seguinte )

Figura 9 — Relatdrio de Execugdo | Passo 8 — Questdes Ambientais

Os campos “A infraestrutura ja se encontra inaugurada?” e “A infraestrutura ja estd em fase de
exploragdo?” sdo de preenchimento obrigatdrio, pois mesmo na situacdo em que ndo se apliquem, o
beneficiadrio deve menciona-lo nestes campos selecionando a opgdo “N/A”.

Um campo geral de observagdes é disponibilizado para o registo de informacdo complementar.

Passo 9 - CondicOes de ExecRlcao

Neste ecrd, o beneficiario deve informar do cumprimento das condicionantes de financiamento, e
mesmo na situacdo em que ndo se apliguem, deve menciona-lo selecionando a opgdo “N/A”.

(Trceouneasae) ( Tpescaao) ( [esenaariasae) (_[rmancamena) (_Jrane semense) (_mtcores ) (e pancranae) (_[Quetoes amtneras ) (f coma-pxecsa) (_Toocamenter) (_Jresama)

= *Campo de preenchimento obrigatério
Execucao

Foram cumpridas as condigdes especiais de financiamento?
Osim Onio On/A
Justificagio

Impacto e Mérito da Operagio

Descrigio de boas préticas aplicadas

‘:’ Cancelar Anterior ] Sequinte ]

Figura 10 — Relatério de Execugdo | Passo 9 — Condigdes de Execugdo
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O campo “lustificacdo” é disponibilizado para o registo de informacdo complementar sobre o
cumprimento das condicionantes de financiamento, devendo ser preenchido caso se encontrem ou
ndao cumpridas.

Os campos “Impacto e Mérito da Operacdo” e “Descricdo de boas praticas aplicdveis”, apesar de ndo
sinalizados como de preenchimento obrigatério, passam a sé-lo caso se trate do Relatdrio Final da
Operagao.

Passo 10 - DoclZmentos

Este ecrd destina-se ao upload dos documentos complementares ao Relatério de Execugdo,
organizados de acordo com as seguintes tipologias:

e Execucdo Fisica

e Execugdo Financeira

* Medidas de Publicidade

¢ Condicionantes a Execugao
* Questdes Ambientais

e Qutros

[ |Idenuh(agéo“ |oes<n;ao” |Ca\endar\za(éo” |F|nanclamen(o][ |Planolnvesmnemo][ |Indl(adores][ |MedldasPubI1(|dade“ |Ques((7esAmblenra\s][ |Cond Exe(u(éo].Do(umenms][ |Resumo]

*Campo de preenchimento obrigatério

Gestao de Documentos

Tipo de Documento

Escolha uma opgao v Procurar... Adicionar Ficheiro

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data utilizador

Néo existem documentos associados.

Figura 11 — Relatdrio de Execugdo | Passo 10 — Gestdo de Documentos

A Autoridade de Gestdo do NORTE 2020, considerando (i) os documentos a anexar com cada Relatdrio
de Execucdo, em cumprimento do disposto no Termo de Aceitagdo ou em outros
normativos/orienta¢des aplicaveis no ambito da operagdo em concreto ou da mesma tipologia de
operacoes, e (ii) os “Tipos de Documento” disponiveis no Balcdo, identifica no quadro abaixo uma
chave de correspondéncia entre estas duas dimensdes, a qual deve ser respeitada pelo beneficiario na
anexacao dos diversos ficheiros:
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Tipo de
Documento
Balcao 2020

Execucdo Fisica

Execucdo Fisica

Execugdo Fisica

Execugdo Fisica

Execugdo Fisica

Execugdo
Financeira

Execugao
Financeira

Execugao
Financeira

)20

Anexos

Auto(s) de recec¢do proviséria da(s) obra(s)
ou documento(s) equivalente(s) para
outro tipo de fornecimentos, que
comprove(m) a sua execugdo fisica

Documentos de suporte que evidenciam a
realizagdo das principais a¢oes, dos
trabalhos e produtos realizados

Ficha de avaliagdo da integragdo da
perspetiva da igualdade entre homens e
mulheres e igualdade de oportunidades e
da ndo discriminagdo, em operagdes
cofinanciadas

Licenga de funcionamento/exploragdo
da(s) infraestrutura(s) e/ou
equipamento(s)

Mapa de Realizagdo do Investimento

Conta(s) final(is) da(s) empreitada(s) que
comprove(m) a sua execugdo financeira e
documentos de célculo das revisGes de
pregos.

Declaragdo do Revisor Oficial de Contas
(ROC) ou Contabilista Certificado (CC) ou
Responsavel Financeiro (caso o
beneficidrio seja uma entidade publica),
que ateste a regularidade das operagdes
contabilisticas e a validade dos pedidos de
pagamento e da prestagdo final de contas.

Estudo de viabilidade financeira (EVF)

MANUAL DE APOIO AO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
RELATORIO DE EXECUCAO DA OPERACAO

Observagoes

Aplicavel a operagGes infraestruturais ou que incluam
componentes infraestruturais.

Aplicavel a todas as operagdes.

Neste item deverdo ser anexadas cdpias de materiais,
produtos ou resultados cofinanciados no ambito da
operagdo (publicagBes, estudos, lista de participantes dos
eventos, fotografias que evidenciam as atividades, atas das
reunides e comissGes de acompanhamento, materiais
promocionais produzidos durante a intervengao, etc).

Aplicavel a todas as operagdes.

Para este efeito deve ser utilizada a minuta que integra o
Aviso a que respeita a operagdo.

Aplicavel a operagGes infraestruturais ou que incluam
componentes infraestruturais e a operagdes que incluam
equipamentos.

Aplicavel a operagGes imateriais ou que incluam
componentes imateriais.

Para este efeito deve ser utilizada a minuta constante do
Anexo 6 da Norma de Gestdo 3/NORTE2020/2015 — Regras
de apresentacao de pedidos de pagamento.

Aplicavel a operagGes infraestruturais ou que incluam
componentes infraestruturais.

A(s) conta(s) final(ais) de empreitada deve(m) estar
devidamente assinada(s) pelo adjudicante e pelo(s)
adjudicatario(s).

No caso em a(s) conta(s) final(ais) ndo identifique(m) os
dados relativos as revisdes de pregos e independentemente
de estar ou ndo prevista a sua elegibilidade no dmbito da
operagdo, deve ser elaborado e anexado um documento de
calculo das revisGes de pregos com indices definitivos.

Aplicavel a todas as operagGes, exceto as abrangidas pelo
Despacho n.2 1122/2016 de 12/01, pelo Despacho n.2 3565-
A/2016 de 08/03, e pelo Despacho n.2 10548-B/2017 de
04/12, uma vez que cada pedido de pagamento, sob a
forma de reembolso, ja integra uma declaragdo desta
natureza.

Para este efeito deve ser utilizada a minuta constante do

Anexo 2 da Norma de Gestdo 3/NORTE2020/2015 — Regras
de apresentacao de pedidos de pagamento.

Aplicavel a projetos geradores de receita com investimento
total elegivel superior a 1M€, caso ocorram alteragdes do
défice de financiamento previstas no ponto A.7.3. da
Norma de Gestdo 5/NORTE2020/2018.
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Tipo de
Documento Anexos Observagoes
Balcao 2020
Extratos contabilisticos que evidenciem o
~ registo, quando aplicavel, dos custos
Execugdo . . . . L. ~
Financeira operacionais e das receitas obtidas no Aplicavel a todas as operagdes.
ambito da operagado, nos termos do
sistema contabilistico aplicavel.
Aplicavel a todas as operagdes, cujos contratos se
encontrem abrangidos pelo disposto na Norma de Gestdo
Fichas de cumprimento das regras 2/NORTE2020/2015 — Cumprimento das regras associadas a
Execugdo associadas a contrataggo publica contratacdo publica (contratos de valor superior a 10.000
Financeira (atualizadas na Parte V. Execugdo do Euros).
Contrato) . - .
Para este efeito deve ser utilizada a minuta constante do
Anexo 1 da referida Norma.
Fotos e outros elementos que evidenciam
Medidas de a concretizagdo das agGes de comunicagado . ~
. . . Aplicdvel a todas as operagdes.
Publicidade e o cumprimento das obrigagées em
matéria de publicidade do apoio da UE
Questdes Ficha dti veriﬁcggéo do cumprimento da | Aplicével a todas as operagdes.
Ambientais legislagdo ambiental em projetos Para este efeito deve ser utilizada a minuta que integra o
cofinanciados Aviso a que respeita a operacio.

Outros elementos
Outros informativos/documentais (ndo
enquadrados nos itens anteriores)

Ainda no que respeita aos ficheiros, importa informar das seguintes regras que devem ser cumpridas:
— o tamanho de cada ficheiro ndo pode ser superior a 10MB;

— a designacdo dos ficheiros deve conter apenas caracteres alfanuméricos, sem a presenca de
cedilhas, acentos e espacos.

— se parauma determinada tipologia de documentos (por exemplo, fotos) existirem varios ficheiros,
deve agrupa-los em ficheiro de formato ‘zip’ (winzip ou similar) e assim serem anexados;

A anexacdo de cada documento/ficheiro processa-se de forma individualizada. Ou seja, o utilizador
deve comecar por identificar o Tipo de Documento que pretende anexar (por exemplo, Execucdo
Fisica), de seguida deve selecionar o botdo ‘Procurar’, de forma a localizar o ficheiro pretendido no seu
computador, e por fim selecionar o botao ‘Adicionar Ficheiro’.

Caso a anexacao ter sido realizada com sucesso, surgird no quadro designado por “Documentos ja
adicionados” a identificacdo do ficheiro anexado. Este procedimento deve ser repetido tantas vezes
guantos os documentos que pretenda anexar.

. ~ . . ; . . ~ . e
Apds a anexacao dos ficheiros é possivel fazer o seu download através do botdao *~ou elimina-lo

x

através do botdo “*.
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Passo 11 - ResEimo

[ ]I(Iennﬁ(agéu” [Des(ngio” ] & ][ |F ][ |Plano ][ |Inc||cadoxes“ |Med-daspublmaaae][ |Quesléesmnbvemals” |coua.sxe(u;ao][ |Do(un\eu(os]

Resumo do Relatério de Execucao

Identificacao

Operacao
C6digo Universal Designagdo da Operagio

Figura 12 — Relatdrio de Execugdo | Passo 11 — Resumo do Relatério de Execugdo

Este Ecra resume toda a informacdo preenchida no formulario, incluindo os ficheiros em anexo.

Permite voltar a edicdo de qualquer um dos ecrds do formulario e fazer as correcdes/alteracdes
necessarias, mantendo-se ativas as regras e validacdes implementadas em cada passo.

Através do botdo [Descarregar Resumo], disponivel no final deste ecr3, o sistema gera um ficheiro em
formato PDF com os dados do Relatdrio de Execucao.

No processo de submissao do formuldrio, que deve ser efetuado por um utilizador com o perfil super-
utilizador do beneficiario principal da operacdo, é requerida a validagdo acesso.gov com a introdugdo
do NIF/password do beneficiario no portal da Autoridade Tributaria (AT)
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